BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: F%2/QD-DHNT Khdnh Hoa, ngay 42théng Fndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh thuc tip cia Trudng Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Céin cit Quyét dinh 56 155/CP, ngdy 16/8/1966 ciia Hoi dong Chinh phil vé viéc
thanh 1gp va quy dinh nhiém vu, quyén han cia Truong Thiy sén nay la Truong Dai
hoc Nha Trang; -

Cén cir Nghi quyét s6 340/NO-DHNT ngay 24/3/2021 ciia Hji dong truomg vé
viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Nha Trang;

Can cik Quyét dinh s6 753/0P-PHNT ngay 13/8/2021 cuia Hiéu truéng Truong
Dai hoc Nha Trang vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc cia Truong Dai
hoc Nha Trang;

Cdin civ Quyét dinh sé 771/0D-DHNT ngéy 04/7/2022 ciia Hiéu truong Truong
Dai hoc Nha Trang Vvé viéc ban hanh Quy ché dao tao trink do thac sT ciia Truong Pai
hoc Nha Trang;

Theo dé nghi cua Trudéng phong Pao tao Pai hoc va Trudng phong Dao tao Sau
dai hoc.

QUYET DPINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thuc tap cia Trudng Pai
hoc Nha Trang.

Piéu 2: Quy dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1170/QD-DHNT ngay 17 thang 11 ndm 2017 ctia Hiéu trudng Trudng Dai hoc Nha
Trang v& viéc ban hanh Quy dinh thuc tip ctia Trudng Pai hoc Nha Trang.

Pieu 3: Cac dng/ba Truong don vi va ca nhan co lién quan, sinh vién va hoc vién

cao hoc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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s » QUY PINH THUC TAP
s * 7 (Kém theo Quyét dinh s6: F8L/QD-DHNT ngay 7 thdng 3-ndm 2023
ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Nha Trang)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi quy dinh va ddi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh muc dich, thdi gian, yéu cu, ndi dung, dénh gia két qua
thuc tép va trach nhiém cutia sinh vién, hoc vién cao hoc, Nha trudong ddi voi cong tic thuc
tap.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi sinh vién bac dai hoc va hoc vién cao hoc (goi tit 1a
ngudi hoc) cua Trudong Pai hoc Nha Trang
Diéu 2. Muc dich cua dot thue tap

1. Giup nguoi hoce tiép cdn moi trudong lam viée thuc té; ap dung 1y thuyét va cac kién
thirc d4 hoc vao thuce tién va hoat dong rén luyén k¥ ning chuyén mon, nghiép vu; diéu tra

khao sat tai co s& thuc tap (céng ty, doanh nghiép, don vi hanh chinh, céng dbng...) theo
dting nganh nghé duoc dao tao

2. Rén luyén cho ngudi hoc thai d6 va k¥ nang co ban ctia chuyén nganh, gitip nguoi
hoc cling ¢6 kién thire va c6 thé thuc hién t6t nhiém vu khi ddm nhiém cong viéc theo vi
tri viéc lam sau khi tot nghiép.

3. Gitip ngudi hoc nhan biét hosc thiét 1ap cac mébi quan hé xa hoi trong mot don vi
1am viéc hoic cong ddng; giao tiép, tmg xir va lam viéc trong moi truo’ng da vin hoéa; ting
cudng co hdi c6 viée 1am va kha ning thich tmg véi thure tién nghé nghiép

4. G6p phin dat chuén ra vé kién thirc va k§ ning thuc hanh nghé nghiép cta chuong
trinh dao tao.

Piéu 3. Yéu ciu d6i véi sinh vién, hoc vién thwe tip
1. Phuc vu yéu cau cong tac tai co s¢ thue tap (CSTT) nhu mét thanh vién cia CSTT
van dung sang tao kién thtc da hoc vao cong viée thuc té
2. Thuc hién nghiém tic ndi quy, quy dinh, ky luit Jao ding ctia CSTT va cb trach
nhiém dbi véi cong viée duoe giao

3. Giao ti€p va Ung xUr than thién, hai hoa véi moi ngudi & CSTT; tao dung hinh anh
tt d& gop phin xdy dung mdi quan hé hop tic 14u dai gitta Nha trudong va CSTT

4, Rén luyén tinh tu chd va trach nhiém trong hoat dong thuc hanh, thuc tép; phat
trién cac k¥ ning, tham gia cic hoat ddng chuyén mén, nang cao nang luc ca nhin nhung
phai dam bao nguyén tic tuan thi quy chudn k¥ thuét, tiéu chuén cta nganh/linh virc va
cac quy dinh cta phép luét ,



Diéu 4. Yéu clu dbi véi co s& thwre tap

1. CSTT la cac doanh nghiép, nha may, phan xudng, xi nghiép, tp doan, td chic
chinh tri x4 hoi, don vi hanh chinh su nghiép, cac trudmg hoc, vién nghién ciru, cdng déng
dén cu, cong ddng nghé nghiép, co s& tu nhan, hop tac x4,...

2. CSTT phai c6 tu cach phap nhén (c6 dang ky kinh doanh, cé dia chi ddng ky hoat
dong dbi v6i cdc don vi 1a doanh nghiép, td chiic hodc c6 chirc ning gido duc dao tao,...).

3.C8TT phai dap Gmg duoc yéu cdu ndi dung dao tao chuyén moén nghiép vu, kién
thire va phat trién k§ ning nghé nghiép, k¥ ning bd tro cin thiét cho ngudi hoe dé hoan
thanh chufn d4u ra chwong trinh dao tao.

4. CSTT bb tri cén b dung trinh d6 chuyén mén va co s& vt chét phi hop dé hd trg
cho céc hoat dong thuce tdp ctia nguot hoc; hd trg va tao diéu kién cho can bd, ngudi hoc
tham gia hoc tép, thuc tap.

5. CSTT chia sé théng tin, dit liéu (khong thudc pham vi bi mat) lién quan dén hoat
déng thuc tdp cua ngudi hoc.

6. Xé4c nhén vao sd nhat ky thue tap va clp gidy chimg nhan tham gia qua trinh thuc
tap.

7. Dbi véi truong hop thue tap trai nghiém thuc té, didu tra, khao sat tai cong dong
dan cu, cong dong nghé nghiép, don vi hanh chinh; thit nghiém, thuc nghiém, trai nghiém
san xudt & nhitng co s& san xuat nho, lang nghé, ho gia dinh nong dén, ngu dan,... theo dic
thu ciia nganh nghé dao tao, cac yéu céau tai khoan 2 dén khoan 6 ctia Diéu nay c6 thé khéng
bao gdbm va phai dugc ghi 15 trong d€ cuong hoc phén thuc tip dugc phé duyét.

Piéu 5. Thoi gian thue tap

1. Bbi vé6i chuong trinh dao tao trinh d6 béc 6, sinh vién thuc tap toan thoi gian tir 4
- 10 tudin (2 - 5 tin chi) d6i vdi thuc tap nghé nghiép va thuc tép tot nghiép (quy dinh chi
tiét trong chuong trinh dao tao) theo gid 1am viéc cua CSTT.

2. béi v6i chuong trinh dao tao chuyén sdu dic thu (twong Umg trinh d6 béc 7), sinh
vién thue tap toan thoi gian tir 10 - 16 tudn (5 - 8 tin chi) d6i v6i thuc tap nghé nghiép va
4 -10 tudn (2 - 5 tin chi) dbi véi thuc tap t6t nghiép (quy dinh chi tiét trong chuong trinh
dao tao) theo gidr lam viéc cua CSTT.

3. Déi véi chuong trinh dao tao trinh d6 thac sT: hoc vién thuc tap theo hinh thirc toan
thoi gian, ban thoi gian hodc chia thanh nhiéu dot phil hop véi thoi gian biéu c4 nhan va
nhu cAu tiép nhan ciia CSTT véi téng thoi lrgng 1a 12 tudn (6 tin chi). Trudng hop thuc
tdp ban thoi gian hodc chia thanh nhiéu dot, thoi gian lich khong duge kéo dai hon 06
thang. Cac truong hop dac biét khac phai c6 y kién bang van ban ctia ngudi huéng dan,
Trudng b6 moén quan 1y hoc phan va Trudng khoa/vién quan ly nganh.

Piéu 6. Hinh thirc thwe tip
Tuy thudc dac thu ting nganh dao tao, thye tép ¢6 2 hinh thic:

1. Thue tdp nghé nghiép: La thuc tip gitp ngudi hoc tiép can thuc tién chuyén mén
dbng thoi van dung nhiitng kién thirc dugc trang bi & nha trudng vao thuc té nghé nghiép.



2. Thue tép t6t nghiép: La thuc tdp phuc vu cho cong tac t6t nghiép, lam dd an, khoa
luén, chuyén de, dé an tot nghiép. Thuc tap tdt nghiép duoc td chire & hoc ky 7 hoic 8 dbi
voi chuong trinh dao tao trinh d6 bac 6, ¢ hoc ky 8 hodc 9 dbi v&i chuong trinh dao tao
trinh d6 bac 7.

Piéu 7. Piéu kién tham gia thue tap, huéng din thue tip

1. Piéu kién tham gia thuc tip: Nguoi hoc ding ky va tham gia thuc tdp phai dam
bao céc yéu cau sau: ;

a) Dam bao diéu kién tién quyét ctia hoc phén thuc tip, khong trung vdi thoi gian hoc
tdp cac hoc phan khac (khéng dang ky hoc cdc hoc phén khac trong thoi gian thuc tép);

b) Tich liy du s tin chi cac hoc phén tién quyét d6i véi hoc phan thue tap duge quy
dinh trong khung chuong trinh dao tao va trong dé cuong hoc phé‘m thuce tap;

¢) Khong trong thoi gian bi ky ludt hodc truy ctru trdch nhiém hinh su;

d) Hoan thanh nghia vu dong hoc phi theo quy dinh ctia Nha truong.

2. Diéu kién tham gia huéng din thue tép:

a) Mdi giang vién huéng dan thuc tap t6i da 50 sinh vién dai hoc, t&i da 05 hoc vién
cao hoc trong mét dot thuc tap;

b) Méi sinh vién hodc hoc vién phai c6 t61 thiéu 01 giang vién huéng dan;

¢) Béi véi cac CSTT ngoai tinh Khanh Hoa, mbi khu vuc phai bd tri it nhit 10 sinh
vién tham gia thuc tdp. Céc trudng hop dic biét do Hiéu trudng xem xét quyet dinh.

Diéu 8. Dit liéu va két qua thwe tip clia nguwdi hoe

Thong tin trong két qua bao céo thuc tap cuia ngudi hoc va dit liéu ciia CSTT duge st
dung trong thoi glan thuc tap 1a thong tin bio mét, cdc bén lién quan khong dugce phép tiét
16 cho bén thir ba néu chua duge sy dong y bang van ban cia cic bén lién quan.

Dit liéu thuc tap, céc két qui ing dung khoa hoc cong nghé, giai phap hitu ich cia
ngudi hoc trong qua trinh thye tdp thudc quyén s hitu tri tu¢ cia Nha truong trir truong
hop c6 van ban thoa thuin khac.

Chuong II
TO CHUC THUC TAP

Piéu 9. Quy trinh thue tip

1. Bude 1: Cin ctr va ké hoach dao tao, khoa/vién dao tao chu tri, phéi hop véi Trung
tam Ho trg viéc [am va Khai ngh1ep (néu can) 1én ké hoach thuc tép, phﬁn cdng giang vién
huéng dan, lién hé CSTT va théng ké danh sach CSTT véi dia chi va s6 lwong sinh v1en/hoc
vién cO the tiép nhén, thong bdo toi ngudi hoc biét d dang ky CSTT. Cac CSTT cén d4p
ing yéu ciu quy dinh tai Diéu 4 cia Quy dinh nay.

Trmmg hop ngudi hoc tu dé xuét CSTT thi phai bdo cdo va cung cap thong tin theo
yéu ciu cia khoa/vién dé xem xét mirc do pht hop cia CSTT, théng nhit viéc lién hé va
Jam viéc cu thé vai CSTT.

2. Buéde 2: Ngudi hoc ding ky CSTT theo mot trong hai trudng hop sau:



a) DP6i véi ngudi hoc tu d& xuét CSTT thi duoc khoa/vién, bd mén ctr di thuc tp tai
CSTT do ngudi hoc d6 dé xuat;

b) D6i v6i ngudi hoe con lai s& duge khoa/vién, bd mdn diéu phéi va phén bd sb
luong dua trén nguyén vong dang ky phu hop voi ting CSTT.

3. Budce 3: Khoa/vién, bd mén lén danh sach (theo Phu luc 1) va ra quyét dinh thanh
lap timg nhom sinh vién/hoc vién thuc tép (co tmo’ng nhém); phan cong glang vién theo
doi, g1am sat va hd tro sinh vién/hoc vién thuc tap. T4 chic huéng dan va cung cAp céc thu
tuc, gidy to can thiét cho nguoi hoc trude khi thue tap (quyét dinh thanh 14p nhém thuc tap,
gidy gidi thiéu, nhat ky thuc tip, ban nhén xét ctia CSTT,...). Khoa/vién du thao hop dong
véi CSTT (néu c6), néu rd trach nhiém, quyén loi va nghia vu cia cdc bén vé huéng din
ngudi hoc thuc tap, trong do d& nghi ro CSTT cir can bd truc tiép hudng dén thuc tap.

4. Buéc 4: Sinh vién di theo nhém va do giang vién hodc nhém trudng phu trach dén
lam viéc voi dai dién cia CSTT (da dugc gidng vién hudng dan lién hé truorc) vé céc nodi
dung lién quan dén thuc tap. Déi véi hoc vién cao hoc, Nha truong khuyén khich sy chu
dong ctia hoc vién trong cong tac lién hé va dén CSTT.

5. Budce 5: Nguoi hoc trién khai thuc tép theo d& cuong. Néu vi ly do nao do, dé
cuong thuc tap khong thé hodc kho thuc hién, nguoi hoc phdi xin y kién giang vién phu
trach thuc tp dé tim bién phép khic phuc. Trong qua trinh thuc tdp, nguoi hoc phai viét
du théo bao cdo thuc tép theo timg ndi dung, ghi nhat ky va xin xac nhén cia CSTT theo
quy dinh tai Piéu 12 ctia Quy dinh nay; trudng nhom thuong xuyén bio cdo tinh hinh thyc
tap dén gidng vién hudng dan.

6. Budce 6: It nhét 1 lan/do’[ thue tap, giang vién dugc khoa/vién phén cong dén truc
tiép hoc lién hé v6i CSTT dé nam bét tinh hinh thuc tap ciia ngudi hoc, kip thoi nhic nhd
va didu chinh (néu c6) nhiing vén dé anh hudng dén chét luong thuc tap.

7. Buée 7: Ngudi hoc hoan thanh cong tdc thyc tap, xin gidy nhéan xét cua CSTT,
hoan thanh bao céo thuc tp theo quy dmh tai Didu 13 cua Quy dinh nay. Mot s truomg
hop quy dinh tai khoan 7 Pidu 4, viéc cin hay khong can gidy nhén xét cua CSTT do bd
mon, khoa/vién quyét dinh.

8. Budc 8. Khoa/vién, bd mon t6 chire danh gid khi két thuc dot thuc tip clia ngudi
hoc theo quy dinh tai ChuO'ng III cua Quy dinh nay. Khoa/wen b6 mén ldy v kién ngudi
hoc vé cong tac thuc tap, tién hanh rat kinh nghiém dé td chue tot hon cac dot thyc tép sau.

Piéu 10. Ping ky thue tip
1. Dua trén ké hoach dao tao, Phong Do tao dai hoc hodc Phong Dao tao Sau dai hoc

(don vi quén ly dao tao) td cerc cho ngudi hoc ding ky thuc tép theo hoc ky hodc theo cac
dot trong ndm hoc trén phan mém quan ly dao tao.

2. Pbi véi hoc vién cao hoc, hoc vién lam gidy ding ky thuc tap theo mau tai Phu luc
2 va ndp cho khoa/vién dao tao hodc ndp cho bd mon theo sy phén cép quan ly cia
khoa/v1en dbi v6i viée t6 chire hoc phén thue tép trong chuong trinh dao tao; khoa/vién
tdng hop danh sach, ky xac nhén, mot ban luu & khoa/vién va mot ban giri vé Phong Dao
tao Sau dai hoc trudc thoi g1an hoc vién bét dau dot thuc tap, ddng thoi véi viée dang ky
thuc tip, hoc vién phai chuén bi dé cuong thuc tép theo mau quy dinh cua cac khoa/vién.



Pidu 11. P& cwong thue tap

1. Pé cuong thuc tap dugc xdy dung theo mau Dé cuong hoc phén dd ban hanh, duoc
Trudng bd mén va Trudng ban chu nhiém chuong trinh dao tao phé duyét. beé cuong thuc
tap bao gom céc ndi dung chinh nhu: muc tiéu va chudn déu ra ctia dot thuc tip; ndi dung
thuc tap; phuong phap thuc tép va danh gia két qua,...

2. Péi véi dé cuong thuc tép cia chuong trinh dao tao trinh dg thac st:

a) Hoc vién phai soan dé cuong thuc tép trén co sO dé cuong hoc phé"m thuc tip da
dugc phé duyét, dinh hudéng chuyén mbn nghé nghiép clia ngudi hoc sau khi tot nhiép va
diéu kién dap tmg ctia CSTT; '

b) Giang vién hudng dén thuc tap gop y va duyét dé cuong cung véi ké hoach thuc
tip cta hoc vién;

¢) Dé cwong thuc tap phai duge thong qua Trudng bd mon quan 1y hoc phén;

d) Trong truong hop cin ¢6 su diéu chinh vé dé cuong thue tép phai c6 duge su ddng
y cla giang vién hudng dan, Trudng bd mén quéan 1y hoc phén bang van ban; viéc diéu
chinh chi dugc phép thuc hién trong vong 02 tudn dau cna dot thuc tap;

d) Dé cuong thuc tép 1a co s& dé dbi chiéu va danh gia két qua thuc tap ctia hoc vién,

Piéu 12. Nhit ky thue tip

1. Nhat ky thuc tip duge thiét ké thanh mau théng nhét theo tung khoa/vién hodc
tham khao theo miu cta Phu luc 3.

2. Nhat ky thuc tap phai thé hién duge ndi dung cong viee va két qua hodc san phim
dat duoc hang ngay hodc hang tuén.

3. Nhat ky phai dugc dai dién CSTT xdc nhén hang ngay hodc hang tudn va xac nhan
cudi dot thuce tap.

Piéu 13. Bio cdo thuc tap |

1. B4o cdo thuc tap phai thuc hién trong sudt qué trinh thuc tap va theo méu chung
ctia timg khoa/vién hodc tham khao Phu luc 4. Méi sinh vién/hoc vién phai c6 mot bao cao
riéng thé hién két qua ciia minh, ké ca sinh vién/hoc vién thuc tap theo nhom.

2. Két thuc dot thuc tap, ngudi hoc phai hoan thién b4o céo, trinh giang vién hudng
dan gop ¥, nhén xét; sau do sua lai va ndp bdo céo thuc tap theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
14 cta Quy dinh nay.

3. B4o c4o phéi dugc in hodc viét tay trén gidy A4 va dong thanh tp, hodc dudi dang
file PDF tuy theo yéu cdu cia tung khoa/vién.

Chwong III
DPANH GIA KET QUA THUC TAP

Pidu 14. Danh gia két qua thye tap

1. Cham nhét 01 tudn sau khi két thuc thyc tip, ngudi hoc ndp nhét ky thue tap va
bao c4o thuc tap cho bd mon (doi v&i bao cdo thuc tap, nguoi hoc ¢o thé ndp file PDF trén
hé théng NTU E-learning theo hudng dan cta bd mbn). Chdm nhit 01 tuan sau khi nhin
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nhét ky va bao cdo thuc tdp, bd mbn hoan thanh cong tac chdm diém (mdi bdo cdo thuc tap
va nhét ky do 02 giang vién danh gia).

2. B6 mdn t4 chirc cho nguoi hoc bao vé bao céo thuc tap cham nhét 05 ngay sau khi
chém diém, hinh thitc bao vé thuc hién twong tw nhu quy dinh v& hinh thirc thi vén dap.

3. Piém thuc tap dbi vai sinh vién dai hoc bao gém hai thanh phén chinh sau:

a) Biém qu4 trinh chiém khong qua 50%, bao gdm: diém do co s& thuc tap ddnh gia
(néu co), diém chidm nhat ky va bao céo thuc tap, diém quy doi vé viée thue hién quy dinh
thue tap (néu co);

b) Diém bao vé thuc tap (tuong twong diém thi cudi ky) chiém khong dudi 50%.

4. Panh gia thuc tap dbi voi hoc vién cao hoc:

a) Piém qué trinh chiém ty 1& tir 40% - 60% bao gdm cac thanh phan: chit lugng dé
cuong, ké hoach va nhét ky thuc tép, danh gid cua can bd huong din tai CSTT va chét
lwong cia bdo cdo thuc tap (ty trong ting thanh ph?m cu thé phai duge ghi 18 trong dé
cuong hoc phan);

b) Diém bao vé thuc tap chiém ty 18 tir 60% - 40% trong d6 bao gbm diém trinh bay
va diém tra 101 cac cdu héi (ty trong tirng thanh phan cu thé phai dugc ghi ro trong dé cuong
hoc phé‘nn);

¢) Trudng khoa/vién thanh 13p cac hoi déng dénh gid ket qua thuc tap trén co s6 dé
xut ctia bd mon quan ly hoc phén. Hoi dong gbm c6 03 thanh vién gom chu tich, thu ky
va ly vién trong d6 bao gdm giang vién huéng dén thuc tp;

d) Téng diém tbi da ctia diém a va b cia khoin 4 Diéu nay tdi da 1a 9; hoc vién dugc
xem xét cong toi da 01 diém cho truong hop c6 déng gop két qua ddi véi céc bai bao, bao
c4o khoa hoc, chuyén giao két qua nghién ctru, gidi phap hitu ich duoc CSTT hodc noi ing
dung ddng ¥ (c6 van ban va minh ching) trong thoi gian thuc tip.

5. Piém thanh phdn va diém két qua cudi ciing ca thuce tip dugc tinh theo thang diém
10 (quy tron dén mot chit sb thap phan). Nguoi hoc o diém tdng két thuc tap dudi 5,0 s&
phai thuc tap lai. '

Pidu 15. Cac hinh thire x& 1y vi pham quy dinh thwe tip cia ngudi hoc

1. Nguoi hoc bi trir tr 1,0 dén 5,0 diém téng két thuc tap (do hoi déng hodc giang
vién duge phan cong danh gid két qua thuc tap quyét dinh) néu:

a) NOp bao cdo tré so voi thoi gian quy dinh;

b) Khong vé Truong theo giéy triéu tap cua Truong;

¢) Nghi thuc tap (khéng qua 30% thot gian thue tap) khong c6 phép;

d) Bi CSTT nhéc nhé vi vi pham ndi quy, quy dinh;

d) Céc vi pham khéc theo quy dinh ctia khoa/vién, bd mon.

2. Nguoi hoc bi dinh chi thuc tip va nhén diém 0,0 cua dot thuc tép, hodc co thé bi
canh céo tiy mite dd (do by mon, hodc khoa/vién, hodc Nha truong Xt ly tiy truong hop
theo d& xuét cla giang vién huéng dan, bd mon hodc khoa/vién) néu:



a) Bi CSTT tra vé vi vi pham ndi quy, quy dinh;

b) Nghi qua 30% thoi gian thyc tap;

¢) Ty ¥ thay doi chd thuc tap;

d) Gian l4n trong thuc tép, sao chép bao cao cua nguoi khac;

d) Cé nhiing biéu hién vi pham vé dao durc, tac phong tai noi thuc tap, anh hudng dén
uy tin cua Truong;

e) Céc truong hop khac theo quy ché cong tdc sinh vién ctia Truong.

Chuong IV
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA NGUOI HOQC, GIANG VIEN
VA DON VI LIEN QUAN

Pidu 16. Trach nhiém va quyén han cia ngudi hoc

1. Trach nhiém cta nguoi hoc:

a) V& ky luat thyc tap:

- Chip hanh quyét dinh phén cong, quy dinh cta Truong va ndi quy cua CSTT, déc
biét 1a an toan lao dong;

- Lam viéc voi tu cach 1a mot nhén vién (vé mit nghia vy) cia CSTT;

- Chiu su hudng dn truc tiép clua can bd hudng dan tai CSTT; khi céc yéu ciu cla
giang vién huong dan khac véi huéng dan nay, phéi vu tién chap hanh y kién cia can bd
huéng dan ctia CSTT ddng thoi béo céo dé giang vién hudng dan biét va xir ly;

- Khéng duoc tu y thay dbi chd thuc tap;

- Néu vi Iy do riéng, khong thé hoan thanh thuc tap, phai trinh bay dé xin y kién chép
thuan bing vin ban ctia bd mén va ctia CSTT.

b) V& thai d, tac phong:

- Lubn gitt théi do khiém nhudng, clu thi;

- Trung thuc trong 131 néi va hanh dong;

- Gift su doan Iét va hoa nha v6i can bd, nhan vién cia CSTT va sinh vién, hoc vién
khac dang thuc tép tai CSTT;

- Trang phuc chinh t8, lich su hoic trang phuc bdo hd lao dong theo quy dinh cua
C8TT.

¢) V& str dung trang thiét bi:

- Tuyét dbi tuan thii ndi quy, quy dinh ctia CSTT v& viée sir dung trang thiét bi;

- Chiu trach nhiém bdi thudng trong trudong hop lam hu hong thiét bi, vat tw ctia CSTT
(néu CSTT yéu ciu).

2. Quyén han ctia nguoi hoc:

- Pugc d& xuit CSTT véi khoa/vién,



- Phan 4nh dén giang V1en huéng dén nhitng ndi dung CSTT thuc hién khac voi dé
cuong thuce tép va nhiing van dé an toan lao déng, mdi truong doc hai,.. . dé kip thoi diéu
chinh, khic phuc;

- Puoc nhan kinh phi hd tro ctia CSTT (néu e6);

- P& xuit v6i Truong cac bién phap nang cao chét luong, hiéu qua thuc tap (néu co).
Piéu 17. Trach nhiém cia giang vién hwing din

1 Théng nhét v6i CSTT vé ndi dung cnia dot thuc tap.

2. Phd bién dé cuong thue tép cho sinh vién dai hoc, gop ¥ va duyét dé cuong thuc
tdp doi vdi hoc vién cao hoc.

3. Huéng din ngudi hoc ghi nhét ky truée khi bit dau dot thuc tap.
4. Dua doan thuc tAp dén CSTT theo ké hoach.
5. Phéi hop véi CSTT néng cao chét luong thuc tép.

6. Kiém tra, giam sat nguoi hoc thuc tép tai CSTT; g1a1 quyet cdc vudng mic cla
ngudi hoc trong dot thuc tép. Truong hop khong tw giai quyét dugc thi bdo cao khoa/vi¢n
(théng qua bd mon) dé co bién phap giai quyét.

7. Hu6ng dan ngudi hoc viét bao cédo thyuc tip theo quy dinh cfla Nha trudng.

8. Panh gia két qua thuc tap.

Piéu 18. Trach nhiém cia cac don vi

1. Don vi quan ly dao tao:

a) Lép ké hoach thuc tap;

b) Tham muu, d2 xuft vé cac biéu mau, ké hoach thuc tap cta toan Trudng;

c) Té‘ng h’qp va trinh Hiéu truéng phé duyét cac van ban lién quan dén cong tac thuc
tép theo dé xuat cia cac khoa/vién;

d) Phéi hop véi cac khoa/vién, bd mén hoan thanh cong tac danh gia két qua thuc tép
theo quy dinh.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh:

a) Trén co s& ké hoach va hop dbng thue tip, Phong K& hoach - Tai chinh tu vén Hiéu

trudng duyét kinh phi phuc vu cong téc thuc tip phi hop véi Quy ché chi tiéu noi bd hién
hanh ctia Nha truong;

b) Phéi hop v6i khoa/vién théng nhét kinh phi Trudng phii tra cho CSTT (néu co).

3. Trung tAm HO trg viée 1lam va Khéi nghiép:

a) H3 trg céc khoa/vién két nbi véi CSTT (khi c6 yéu cAu) d& trién khai cho sinh vién
di thye tap;

b) Phéi h0'p v6i don vi quén ly dao tao theo d61 ké hoach, hd tro va huéng dén nguoi
hoc vé céc van dé thuc tép khi ngudi hoc thdc mc.

4. Cac khoa/vién, by mon:
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Theo su phén cp quén ly va chic ndng, nhiém vu cia cac khoa/vién, Trudng
khoa/vién phan cong nhiém vu cho b mon quan ly hoc phé‘m thuc tdp hodc céc ca nhén co
lién quan thuc hién cac nhi€m vu sau:

a) Té chirc xay dung dé cuong thuc tép hodc duyét dé cuong thuc tap dbi v&i hoc
vién cao hoc;

b) Thiét ké nhat ky thuc tap, xdy dung hudng din béo céo thuc tap va cac biéu mau
cin thiét khac;

¢) Lanh dao khoa/vién ky gidy gidi thiéu thyc tap;

d) Tim kiém, mé réng moi quan hé hop tac va thiét ké mang luéi CSTT dép tng cac
diéu kién thue tap cho ngudi hoc;

d) Lién hé v6i CSTT, théng nhét v6i CSTT vé kinh phi ma CSTT hd trg cho ngudi
hoc (néu c6), to chirc nhdm sinh vién, hoc vién di dén CSTT;

¢) Phan cong giang vién huéng dan thuc tép, trao dbi thong tin véi timg CSTT;

g) Soan thdo hop ddng thue tap (néu co);

h) T6 chtc dénh gia két qua thuc tép;

) Téng két va rat kinh nghiém (néu ¢6) cho mbi dot thuc tap;

k) Tiép nhan va x ly thong tin phan hdi tir nguoi hoc, CSTT va céc giang vién phy
trach thuc tap.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 19. Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

2. Quy dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1170/QD-DHNT ngay 17 thang 11 nam 2017
ciia Hiéu trudng Truong Pai hoc Nha Trang vé& viéc ban hanh Quy dinh thuc tép cua
Trudng Dai hoc Nha Trang.

3. C4c don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Trong
qué trinh thuc hién néu cé van dé phat sinh s& duge Nha truong xem xét diéu chinh, bo
sung phu hop./.
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TRUONG DAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/VIEN....ccovvevnenenns Poc lap - Tw do - Hanh phic

Khdnh Hoa, ngay ... thang ... ndm ... ...

DANH SACH NGUOI HOC THUC TAP VA GIANG VIEN HUONG DAN

- Nganh/Chuyé&n nganh: ..........cooooiiinn Trnb Q07 o snsnas s o
- Dot thuc tap: Th ngay .../...[...... dénngay .../... ......
STT|MSSV/HV Ho va tén Lép |Cosdthuetip| GVHD Ghi chi
1
2

Truwéng phong PTPH/DTSDH Trudéng Khoa/Vién Truéng Bo mﬁn‘ﬁ%ﬂ/
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

HOC VIEN PANG KY THUC TAP

O VALTBIN on 5 w5 vn 5 65 w0 0 w0 00 o 0 0o wmmmrcr i o 65 5500810 MAhOC VIEN: .vvveiiiiiiieiieaene
Nganh/ Chuyén nganh: ... LD covocomans o smmmenn sn vn o8 0 s 6
S6 tin chi dd hoan thanh: ..... st A RS AR+ 5 on 550 5 s e i o i e ik SRRV RR GH
Co 5 thirc tAD (AW KIENY: «.vververvenseesirsnsivesrssrs s s s
EIAAGHES v o v e e ok B SRR 58 5 3 5 omaminommin e s 8 B EFGA 20 15 69 B0 e v e

Ding ky giang vién hudng LBILD o1 v sovvsimonramarn ars on s son wmomm g pon S EEE T 4 B HH AU RSB Tw newan wa

Khdnh Hoa, ngay ... thang ... ndm ... ...

Hoc vién ding ky ﬁm'/
(Ky va ghi ho tén)



(Kem theo Quyé
cua

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

NHAT KY THUC TAP

HO VATEN: cuviviirereeeiiieineaseit e riinsessnannns MG HOEGIBIL . coorssamsnmisamasssni
| ) o R em———————p————— R EERBGE «vocn o sivommivie snims vo g ssn s i R
1312 @105 {1 B 11 1) CRe—————— L T TSR A
Co s¢ thuc tap (du 5111 e erp—— s R T T R

Thoi gian Néi dung thye tip Két qua thyc hién Ghichi |
Tudn 1
(s OTTTURR )
Tuén 2
[ SRR )
Tuén 3
[ SR )
Tuén
[ TRTTTTTTUU )
Xac nhin cia GVHD:

Khdanh Hoa, ngay ... thdng ... ndm ......
Giang vién hwong din Hoc vién thwe tip MM'/
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)

Ghi chii: Méu & trén 1a goi ¥ khung, tiy theo ddc thi (néu c6) cia timg nganh/chuyén
nganh, cde khoa/vién cé thé dimg mdu riéng dua trén co s¢ bé sung hodc diéu chinh cdc
ndi dung noi trén.



(Kem theo Qu . _ ) /
ciia Higwtrwong Truong Dai hoc Nha Trang)

Céu triic co ban cia bao céo thuc tdp nhu sau:

Bia
Muc luc
Danh muc hinh
Danh muc bang
Danh muc ky hiéu, chit viét tat
1. Gi6i thiéu vé co s& thue tip
- Tén CSTT, linh vuc hoat ddng, dia chi.
- Lich st hinh thanh va phat trién.
- Co cAu td chie.
- Quy mo CSTT.
- Céc san phdm/dich vu chinh,
2. Noi dung thuc tap
- M6 ta cong viée dugc giao.
- M6 ta quy trinh/phuong phép lam viéc.
- Mo ta két quéa dat duoc.
- Phén tich, xt 1y két qua (néu co).
3. Két qua riit ra tir dot thue tip
- Nhitng ndi dung kién thirc, k¥ nang da dugc cling cb.
- Nhitng k¥ ndng thuc té duoc trang bi
- Nhitng kinh nghiém tich lity duge.
- Nhitng déng gop chinh cho CSTT.
4. Két ludn va kién nghi cho Truong va CSTT
Tai liéu tham khéo

Phu luc (néu co)

Ghi chii: Méu & trén la goi y khung, tiy theo ddc thi (néu cd) cia tumg nganh/chuyén
nganh, cdc khoa/vién co thé thiét ké mau riéng dwa trén co so bo sung hodc diéu chinh cdc

néi dung noi trén. 42 w



